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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Osrodku ,,Pamig¢ i Przyszto$c¢",
do ktorych nie stosuje sig Ustawy prawo zamoéwien publicznych,
ktory stanowi zatgcznik do Zarzadzenia nr 80/22 2 dnia 25 sierpnia 2022 roku

Wroctaw, dnia 15.05.2023 roku

Zapytanie ofertowe
Znak sprawy:
DE.52.2.18.2023.KJ

Zamawiajacy:

Osrodek ,Pamiec i Przysztos¢”
ul. Grabiszynska 184

53-235 Wroctaw

Dotyczy: swiadczenia ustug hotelarskich, polegajgcych na zakwaterowaniu uczestnikdw kursu

oraz jego wyktadowcow wraz z wyzywieniem i salg konferencyjna.

Postepowanie prowadzane jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwienh publicznych,
do ktérych nie stosuje sie Ustawy Prawo zamowien publicznych w Osrodku ,Pamiec
i Przyszto$¢" z dnia 25 sierpnia 2022 roku.

|.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich w Gdansku w dniach 16-
18.06.2023 r. dla 28 oséb (13 pokoi 2-osobowych w terminie 16-18.06.2023 oraz 2 pokoje 1-
osobowe w terminie 17-18.06.2023) — uczestnikow i wyktadowcéw kursu pn. ,,Od PRL do |l
RP”. Zapytanie dotyczy zjazdu odbywajgcego sie w czerwcu w Gdansku. Projekt realizowany
jest w zwigzku z udzieleniem dotacji celowej na wydatki biezgce ze srodkéw finansowych Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzgcych z budzetu panstwa.

2. Biorac pod uwage powyzsze Zamawiajgcy okresla nastepujgce wymagania w stosunku

do przedmiotu zamoéwienia:

it ~y poseawsci Ministorstwo Osrodek ,Pamiec i Przysztosc”
ceas norvay (R

ul. Grabiszynska 184 / 53-235 Wroctaw / Polska  NIP 899-259-74-58
tel. +48 71 715 96 00 / +48 663 901 767 fax. +48 334 90 56
sekretariat@zajezdnia.org www.zajezdnia.org




centrum
«aaf A historn

zajezdnia

2.1 Hotel:
musi znajdowac sie we Gdansku i by¢ potozony najdalej 2 km od Dworca Gdansk Gtéwny.
Standard hotelu odpowiadajgcy co najmniej standardowi 2-gwiazdkowemu, fazienki w
pokojach. W pokoju powinien znajdowac sie co najmniej: wieszak na odziez wierzchnig,
oswietlenie gorne, bezposredni i tatwy dostep do co najmniej jednego gniazdka

elektrycznego. Na terenie obiektu dostep do Internetu (WiFi).

2.2 Wyzywienie:
zamawiajgcy wymaga aby w miejscach zakwaterowania zagwarantowaé wszystkim
uczestnikom $niadania, lunche, kolacje i przerwy kawowe. Wyzywienie zapewnione przez
hotel kazdorazowo dla 29 oséb:
-17-18.06.2023 28 os6b — $niadania wliczone w nocleg;
-17.06.2023 29 osob: lunch serwowany 3-daniowy lub bufet (zupa, danie gtéwne, wege, miesne,
bufet satatkowy, kawa, herbata, woda);
-17.06.2023 29 osob: kolacja w formie bufetu (zupa, danie ciepte, bufet satatkowy, kawa, herbata,
woda);

-17.06.2023 29 osoéb: ciggte przerwy kawowe (kawa, ciastka, soki, kawa, herbata, woda).

2.3 Sale szkoleniowe:
Sala konferencyjna, mieszczgca sie w budynku, w ktérym uczestnicy bedg zakwaterowani, tylko
w dniu 17.06.2023 (hotel), klimatyzowana zapewniajgca miejsce dla minimum 30 oséb,
wyposazona w stoty, krzesta, sprzet multimedialny (rzutnik, ekran), flipchart, mazaki, nagtosnienie
z rzutnika/laptopa, sie¢ Internet (WiFi), ukfad sali: podkowa. Mozliwos¢ przestawiania stotéw do

celéw warsztatowych (stoty mobilne).

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI PLATNOSCI

1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: 16-18.06.2023 r.

2. Wynagrodzenie wykonawcy sktadac sie bedzie z wynagrodzenia podanego w dostarczonym
przez Wykonawce formularzu ofertowym. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty
realizacji przedmiotu zaméwienia przez Wykonawce.

3. Zaptata za ustuge bedzie dokonana bezgotéwkowo przelewem bankowym na rachunek

Wykonawcy podany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
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wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu, pod warunkiem przyjecia bez uwag

przedmiotu zamowienia/dostawy.

4. Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do oferty.

ll. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN JEJ ZLOZENIA

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego
zapytania ofertowego (zatgcznik nr 1), w ktérym podzieli koszty ustugi na zakwaterowanie
i wyzywienie. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej w
postaci wydruku komputerowego lub czytelnego pisma odrecznego lub w postaci
elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym.

2. Oferta powinna by¢:

a. opatrzona pieczgtkg firmowg (przy sktadaniu oferty w postaci elektronicznej
podpisanej podpisem zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym oferta moze nie
zawiera¢ pieczatki firmowej);

b. posiadac date sporzadzenia;

c. zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP;

d. opatrzona adresem e-mail;

e. podpisana czytelnie przez Wykonawce.

3. Oferta musi by¢ przestana za posrednictwem:
poczty elektronicznej na adres: katarzyna.jelen@zajezdnia.org do dnia 21.05.2023 r. do godz.
10:00. W formie skanu lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym, podpisem
osobistym/ w formie elektronicznej
albo
w formie pisemnej na zatgczonym do niniejszego zapytania formularzu (osobiscie w godzinach
pracy biura lub pocztg na adres Osrodek ,Pamie¢ i Przyszto$¢" ul. Grabiszynska 184, 53-235
Wroctaw do dnia 21.05.2023 r. do godz. 10:00.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane (za termin ztozenia oferty przyjmuje sie

czas wplynigcia na serwer zamawiajgcego).
5. Wybdr najkorzystniejszej oferty nastgpi w dniu 22.05.2023 r. po godz. 08:00.
6. Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany do dnia podpisania umowy.
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7. Koszty wynikajgce z przygotowania oferty ponosi sktadajgcy oferte.

8. Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte. O wycofaniu oferty nalezy powiadomi¢
Zamawiajgcego pisemnie w sposob, ktéry jest dopuszczony dla sktadania ofert.

9. Wykonawca sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany do dnia wyboru najkorzystniejszej
Oferty przez Osrodek ,Pamiec i Przysztos¢” w stosunku do pkt. 5

10. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteridow: Cena
brutto.

2. Zanajkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma maksymalng liczbe punktow, ktora
wynosi 100, przy tym 1% - 1 pkt. Obliczen dokona sie na podstawie wzoru: cena najtansze;j
oferty/cena badanej oferty x 100% (100 pkt).

3. Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do oferty.

V.INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszona w Biuletynie Informac;ji
Publicznej zamawiajgcego:
http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-publiczne/aktualne-zamowienia-

publiczne/
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgdaC¢ od oferentéw wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru ofert, jezeli
zaoferowana cena przekroczy warto$¢ szacunkowg, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje tego zamowienia.

4. Postepowanie w przedmiocie wyboru oferty moze zosta¢ zakonnczone w kazdej chwili, bez
podawania przyczyny, bez dokonania wyboru Wykonawcy, zas Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia w stosunku do Osrodka ,Pamiec i Przysztos¢".

5. Zamawiajgcy uzna oferte za spetniajgcg wymagania i przyjmie do szczegoétowego
rozpatrzenia, jezeli ztozone dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby witasciwie
mocowane.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych ofert,
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jezeli Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza uchyli sie od
zawarcia umowy. W takim przypadku Zamawiajgcy ponownie dokona badania ofert zgodnie
z zasadami i kryteriami wyboru zamieszczone w zapytaniu ofertowym.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie w zakresie wystarczajgcym do nalezytego
wykonywania zaméwienia.

2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamodwienia.

VII.ZAWARCIE UMOWY

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia zamieszczenia
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie BIP Zamawiajgcego, zgodnie z
warunkami opisanymi powyzej.

2. W przypadku, gdy okaze sie, ze Oferent, ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, Zmawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny ofert.

3. Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéra umozliwia nalezyte wykonanie

zamowienia.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE

1. Dodatkowych informacji dotyczgcych oferty udziela: Katarzyna Jelen pod adresem email:
katarzyna.jelen@zajezdnia.org

2. Do udzielenia niniejszego zamoéwienia nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo
zamowien publicznych. Zamowienie realizowane jest na podstawie Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, do ktérych nie stosuje sie Ustawy Prawo zamdwien
publicznych w Osrodku Pamie¢ i Przyszto$¢", stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr
80/22 z dnia 25 sierpnia 2022 roku.

IX. ZALACZNIKI
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Zalgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego - Wz6r formularza ofertowego
Zaltgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Kultury
| Dziedzictwa

KULTUROWEGO. Narodowegos
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