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Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Ośrodku ,,Pamięć i Przyszłość", 

do których nie stosuje się Ustawy prawo zamówień publicznych, 
który stanowi załącznik do Zarządzenia nr 80/22 2 dnia 25 sierpnia 2022 roku 

 
 
 
Wrocław, dnia 15.05.2023 roku 

 
 

 
Zapytanie ofertowe 

Znak sprawy: 

DE.52.2.18.2023.KJ 

 

 
Zamawiający: 

Ośrodek „Pamięć i Przyszłość" 

ul. Grabiszyńska 184 

53-235 Wrocław 

 
Dotyczy: świadczenia usług hotelarskich, polegających na zakwaterowaniu uczestników kursu 

oraz jego wykładowców wraz z wyżywieniem i salą konferencyjną. 

 
Postępowanie prowadzane jest na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych , 

do których nie stosuje się Ustawy Prawo zamówień publicznych w Ośrodku „Pamięć 

i Przyszłość" z dnia 25 sierpnia 2022 roku. 

 

 
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług hotelarskich w Gdańsku w dniach 16-

18.06.2023 r. dla 28 osób (13 pokoi 2-osobowych w terminie 16-18.06.2023 oraz 2 pokoje 1-

osobowe w terminie 17-18.06.2023) – uczestników i wykładowców kursu pn. „Od PRL do III 

RP”. Zapytanie dotyczy zjazdu odbywającego się w czerwcu w Gdańsku. Projekt realizowany 

jest w związku z udzieleniem dotacji celowej na wydatki bieżące ze środków finansowych Ministra 

Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzących z budżetu państwa.  

2. Biorąc pod uwagę powyższe Zamawiający określa następujące wymagania w stosunku 

do przedmiotu zamówienia: 

 

 



2 

 
2.1 Hotel:  

musi znajdować się we Gdańsku i być położony najdalej 2 km od Dworca Gdańsk Główny. 

Standard hotelu odpowiadający co najmniej standardowi 2-gwiazdkowemu, łazienki w 

pokojach. W pokoju powinien znajdować się co najmniej: wieszak na odzież wierzchnią, 

oświetlenie górne, bezpośredni i łatwy dostęp do co najmniej jednego gniazdka 

elektrycznego. Na terenie obiektu dostęp do Internetu (WiFi).  

 

2.2 Wyżywienie:  

zamawiający wymaga aby w miejscach zakwaterowania zagwarantować wszystkim 

uczestnikom śniadania, lunche, kolacje i przerwy kawowe. Wyżywienie zapewnione przez 

hotel każdorazowo dla 29 osób: 

-17-18.06.2023 28 osób – śniadania wliczone w nocleg; 

-17.06.2023 29 osób: lunch serwowany 3-daniowy lub bufet (zupa, danie główne, wege, mięsne, 

bufet sałatkowy, kawa, herbata, woda); 

-17.06.2023 29 osób: kolacja w formie bufetu (zupa, danie ciepłe, bufet sałatkowy, kawa, herbata, 

woda);  

-17.06.2023 29 osób: ciągłe przerwy kawowe (kawa, ciastka, soki, kawa, herbata, woda). 

 

2.3 Sale szkoleniowe:  

Sala konferencyjna, mieszcząca się w budynku, w którym uczestnicy będą zakwaterowani, tylko 

w dniu 17.06.2023 (hotel), klimatyzowana zapewniająca miejsce dla minimum 30 osób, 

wyposażona w stoły, krzesła, sprzęt multimedialny (rzutnik, ekran), flipchart, mazaki, nagłośnienie 

z rzutnika/laptopa, sieć Internet (WiFi), układ sali: podkowa. Możliwość przestawiania stołów do 

celów warsztatowych (stoły mobilne).  

 

 
II. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI PŁATNOŚCI 

 
1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 16-18.06.2023 r. 

2. Wynagrodzenie wykonawcy składać się będzie z wynagrodzenia podanego w dostarczonym 

przez Wykonawcę formularzu ofertowym. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty 

realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę. 

3. Zapłata za usługę będzie dokonana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek 

Wykonawcy podany na fakturze, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo 
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wystawionej faktury VAT Zamawiającemu, pod warunkiem przyjęcia bez uwag 

przedmiotu zamówienia/dostawy. 

 

4. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji do oferty. 

 
 
 
 

 

 

IlI. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN JEJ ZŁOŻENIA 

 

1. Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego 

zapytania ofertowego (załącznik nr 1), w którym podzieli koszty usługi na zakwaterowanie 

i wyżywienie. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej w 

postaci wydruku komputerowego lub czytelnego pisma odręcznego lub w postaci 

elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym. 

2. Oferta powinna być: 

a. opatrzona pieczątką firmową (przy składaniu oferty w postaci elektronicznej 

podpisanej podpisem zaufanym lub osobistym lub kwalifikowanym oferta może nie 

zawierać pieczątki firmowej); 

b. posiadać datę sporządzenia; 

c. zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP; 

d. opatrzona adresem e-mail; 

e. podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

3. Oferta musi być przesłana za pośrednictwem: 

poczty elektronicznej na adres: katarzyna.jelen@zajezdnia.org do dnia 21.05.2023 r. do godz. 

10:00. W formie skanu lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym, podpisem 

osobistym/ w formie elektronicznej 

albo 

w formie pisemnej na załączonym do niniejszego zapytania formularzu (osobiście w godzinach 

pracy biura lub pocztą na adres Ośrodek „Pamięć i Przyszłość" ul. Grabiszyńska 184, 53-235 

Wrocław do dnia 21.05.2023 r. do godz. 10:00. 

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane (za termin złożenia oferty przyjmuje się 

czas wpłynięcia na serwer zamawiającego). 

5. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w dniu 22.05.2023 r. po godz. 08:00. 

6. Wykonawca składający ofertę będzie nią związany do dnia podpisania umowy. 
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7. Koszty wynikające z przygotowania oferty ponosi składający ofertę. 

8. Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. O wycofaniu oferty należy powiadomić 

Zamawiającego pisemnie w sposób, który jest dopuszczony dla składania ofert. 

9. Wykonawca składający ofertę będzie nią związany do dnia wyboru najkorzystniejszej  

Oferty przez Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” w stosunku do pkt. 5 

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

11. Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. 

 

 

IV. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: Cena 

brutto.  

2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma maksymalną liczbę punktów, która 

wynosi 100, przy tym 1% - 1 pkt. Obliczeń dokona się na podstawie wzoru: cena najtańszej 

oferty/cena badanej oferty x 100% (100 pkt). 

3. Wykonawca nie może samodzielnie zmieniać i wprowadzać dodatkowych pozycji do oferty. 

 

V. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

 

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszona w Biuletynie Informacji 

Publicznej zamawiającego: 

 http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-publiczne/aktualne-zamowienia  

publiczne/ 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wyboru ofert, jeżeli 

zaoferowana cena przekroczy wartość szacunkową, jaką Zamawiający przeznaczył na 

realizację tego zamówienia. 

4. Postępowanie w przedmiocie wyboru oferty może zostać zakończone w każdej chwili, bez 

podawania przyczyny, bez dokonania wyboru Wykonawcy, zaś Wykonawcy nie przysługują 

żadne roszczenia w stosunku do Ośrodka „Pamięć i Przyszłość". 

5. Zamawiający uzna ofertę za spełniającą wymagania i przyjmie do szczegółowego 

rozpatrzenia, jeżeli złożone dokumenty są aktualne i podpisane przez osoby właściwie 

mocowane. 

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, 

http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-publiczne/aktualne-zamowienia
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jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza uchyli się od 

zawarcia umowy. W takim przypadku Zamawiający ponownie dokona badania ofert zgodnie 

z zasadami i kryteriami wyboru zamieszczone w zapytaniu ofertowym. 

 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie wystarczającym do należytego 

wykonywania zamówienia. 

2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia. 

 

VII. ZAWARCIE UMOWY 

 

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia zamieszczenia 

informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie BIP Zamawiającego, zgodnie z 

warunkami opisanymi powyżej. 

2. W przypadku, gdy okaże się, że Oferent, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, będzie uchylał się od zawarcia umowy, Zmawiający może wybrać ofertę 

najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny ofert. 

3. Wykonawca jest w sytuacji ekonomicznej i finansowej, która umożliwia należyte wykonanie 

zamówienia. 

 

 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

 
1. Dodatkowych informacji dotyczących oferty udziela: Katarzyna Jeleń pod adresem email: 

katarzyna.jelen@zajezdnia.org 

2. Do udzielenia niniejszego zamówienia nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Zamówienie realizowane jest na podstawie Regulaminu 

udzielania zamówień publicznych, do których nie stosuje się Ustawy Prawo zamówień 

publicznych w Ośrodku Pamięć i Przyszłość", stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 

80/22 z dnia 25 sierpnia 2022 roku. 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI 
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Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego - Wzór formularza ofertowego 

Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
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