
 

 
 

 

 Formularz wniosku na udostępnienie przestrzeni Centrum Historii "Zajezdnia"  

Część I wypełnia Wnioskodawca 

I. Tytuł wydarzenia…………………………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
............................................................................................................................................................... 
II. Rodzaj wydarzenia (niewłaściwe skreślić) :  

a. Wydarzenie własne wnioskodawcy 
b. Wydarzenie zlecone (zadanie zlecone w rozumienie Ustawy o pożytku publicznym i wolontariacie) 
c. Wydarzenie realizowane przez podmiot komercyjny na zlecenie podmiotów publicznych       
…..............….....wymienić nazwę zleceniodawcy................................................................................................ 
d. Inne …..........................................................opisać rodzaj 

wydarzenia................................................................................................................................................. 

III. Termin realizacji:…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Godzina rozpoczęcia : ………………………………. Godzina zakończenia .............................   

Liczba uczestników wydarzenia……………………………………………………………………………………………. 

 

IV. Dane Wnioskodawcy – Organizatora wydarzenia.  

Nazwa z podaniem formy prawnej:………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Nr telefonu………………………..e-mail…………………………………………………………………………………………………… 

Osoba do kontaktu…………………………………………………………………………………………………………………………… 

Nr telefonu………………………..e-mail…………………………………………………………………………………………………… 

 

V. Przestrzeń do realizacji wydarzenia (proszę zakreślić) 

1. Sala konferencyjno – wystawiennicza Przyszłość (powierzchnia : 217 m2/140 krzeseł m²) 

2. Sala konferencyjno – wystawiennicza Pamięć (powierzchnia : 182 m2, /110 krzeseł ) 

3. Sala konferencyjno – kinowa  strefie wystawy głównej (49 miejsc siedzących nieprzesuwalnych) 

4. Hol główny 

5. Teren publiczny (plac) oraz jego poszczególne strefy - zaznaczyć na załączniku graficznym 

6. Inne wnioskowane przestrzenie  (wymienić) ………………………………………………………………………………… 

…..………………………………………………………………………………………………………………………......................................... 

 

VI. Zapotrzebowanie na wyposażenie i obsługę : 

1. Rzutnik 

2. Krzesła (do 200 szt.) 

3. Nagłośnienie konferencyjne  

a. Sala Pamięć – 3 mikrofony bezprzewodowe, 2 statywy, mównica 

b. Sala konferencyjno-kinowa – 2 mikrofony bezprzewodowe 

4. Scena - wyłącznie w sali Pamięć lub sali Przyszłość (moduły 100cm x 100 cm) - podać wymiary lub 

powierzchnię sceny (max.28m2) 

5.  Internet (kabel), Internet (wifi) 

6.  Energia elektryczna (szacowana moc w kW) 

7. Inne wymienić jakie……………………………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 



 

 
 

VII. Opisać planowany/deklarowany zasób własny  Wnioskodawcy (pracownicy, wolontariusze, sprzęt itd. ), 

którzy będą do dyspozycji Ośrodka przy obsłudze i przygotowaniu wydarzenia. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………................................................................................................................... 

 

VIII. Deklaracja dotycząca uporządkowania przestrzeni: 

Wnioskodawca zobowiązuje się do uporządkowania przestrzeni samodzielnie (TAK /NIE ) * podkreślić właściwe lub 

po uiszczeniu opłaty za obsługę porządkową (faktura VAT)  (TAK /NIE ) * podkreślić właściwe. 

 

IX. Merytoryczny opis wydarzenia 

(maksymalnie 3000 znaków, w przypadku konferencji można osobno załączyć program) 

 

 

X. Informacje o planowanych podmiotach współpracujących lub podwykonawcach w trakcie organizacji 

wydarzenia 

…............................................................................................................................................................ 

…............................................................................................................................................................ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

XI. Oświadczenia organizatora 

Jako organizator wskazanego wyżej wydarzenia oświadczam, że: 

1.  Posiadam niezbędne prawa do organizacji wskazanego wyżej wydarzenia oraz uzyskałem bądź uzyskam 

wszelkie wymagane prawem zgody i pozwolenia – jeśli są konieczne; 

2.  Proponowane wydarzenie ma charakter niekomercyjny;  

3.  W wyniku organizacji i przebiegu wydarzenia nie zostaną naruszone prawa i dobra osób trzecich – w 

szczególności prawa autorskie i dobra osobiste, a gdyby do takiego naruszenia doszło oświadczam, że 

przyjmuję pełną i wyłączną odpowiedzialność z tego tytułu; 

4.  Wydarzenie nie będzie zawierało elementów, które mogłyby prowadzić do obrazy uczuć religijnych, 

propagowania totalitarnego ustroju państwa, nawoływania do nienawiści na tle różnic 

narodowościowych, etnicznych, rasowych, wyznaniowych albo ze względu na bezwyznaniowość; 

5.  Zobowiązuję się do przestrzegania przy realizacji wydarzenia powszechnie obowiązujących norm prawa 

oraz zasad funkcjonowania Ośrodka „Pamięć i Przyszłość” i Centrum Historii Zajezdnia; 

6.  Wyrażam zgodę na włączenie wydarzenia do programu działalności Ośrodka „Pamięć i Przyszłość” oraz 

Centrum Historii Zajezdnia, a także na umieszczenie informacji o wydarzeniu w kalendarium, na stronie 

internetowej, w informacjach prasowych, sprawozdaniach oraz raportach z realizacji programu 

kulturowego Centrum Historii Zajezdnia; przyjmuję do wiadomości, że ostateczna decyzja w tej sprawie 

należy do organów Ośrodka „Pamięć i Przyszłość” – zgodnie z postanowieniami statutu instytucji.  

7.  Wyrażam zgodę na realizację przez Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” dokumentacji fotograficznej oraz 

rejestracji audio – video wydarzenia oraz wyrażam zgodę na prezentację powstałej w ten sposób 

dokumentacji w ramach realizowanych przez Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” wydawnictw, stron 

internetowych, serwisów społecznościowych, programów radiowych i telewizyjnych, katalogach, 

wystawach, materiałach promocyjnych oraz reklamach; 

 



 

 
 

 

8.  W przypadku zaakceptowania przez Ośrodek "Pamięć i Przyszłość" wniosku o udostępnienie przestrzeni 

zobowiązuję się :  

a)  Przystąpić do uzgodnienia porozumienia w terminie do dnia   ............  (nie później niż do 21 dni przed 

terminem wydarzenia) 

b)  Zawrzeć porozumienie w formie pisemnej, które regulować będzie wzajemne prawa i obowiązki stron 

w terminie do ......................., ale nie później niż 14 dni od dnia wydarzenia. 

c)  Uiścić kaucję na zabezpieczenie ewentualnych szkód powstałych w majątku Ośrodka lub przedstawić 

aktualną polisę ubezpieczeniową, wraz z zapisem dot. cesji odszkodowania na rzecz Ośrodka, terminie do 

14 dni przed rozpoczęciem wydarzenia.   

d) Podpisać z przedstawicielem Ośrodka stosowne protokoły na udostępnioną przestrzeń i/ lub 

wyposażenie.  

9.  Brak realizacji zobowiązań wynikających z punktu 8, w wyznaczonych terminach oznacza wycofanie się 

wnioskodawcy z organizacji wydarzenia we współpracy z Ośrodkiem "Pamięć i Przyszłość" 

  

Data i podpis organizatora…………………………………………………………. 

(w przypadku osób prawnych podpisują osoby uprawnione do składania oświadczeń woli) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

Część II wypełnia Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” 

[niniejsza część formularza może pozostać niewypełniona, jeśli sprawa jest prowadzona w obiegu elektronicznym] 

Wpływ wniosku 

  

Dekretacja Dyrektora 

  

 

Opinie (jeśli dotyczy) 

1. Zastępca Dyrektora ds. Merytorycznych 

Pozytywna / Negatywna / Brak  

2. Zastępca Dyrektora ds. Programowych  

Pozytywna / Negatywna / Brak 

3. Kierownik Działu Obsługi CHZ 

Pozytywna / Negatywna – z powodu ….............................................................................................................................. 

4. Kierownik Działu Technicznego 

Pozytywna / Negatywna  - z powodu…............................................................................................................................... 

       5. Kierownik Działu Administracji  

Pozytywna/ Negatywna – z powodu……………………………………………………………………………………………………………………………. 

5. Kierownik Działu Marketingu 

Pozytywna / Negatywna – z powodu……………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

  

Decyzja Dyrektora / Dekretacja.  

 

  

Koordynator Wydarzeń Zewnętrznych CHZ:                                                                                   parafa: 

  

1. Zweryfikował wpis w kalendarzu rezerwacji                                                      …………………… 

  

2. Udzielił odpowiedzi wnioskodawcy w dn. ………                                                      …………………… 

  Przestrzeń udostępniono w dniu ……………… 

Uwagi:                                


