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Osrodek Pamiec i Przysztos¢ Wroctaw, dnia 23.09.2022r.
ul. Grabiszynska 184

53-235 Wroctaw

Zapytanie ofertowe
Znak sprawy: DOG.254.7.2022.BJ

Dot. Postepowania na zaméwienie publiczne: prace administracyjne i koordynacyjne dotyczace
projektu ,Ksztattowanie europejskiej pamieci o ofiarach systemoéw totalitarnych”, w kontekscie
dziatalnosci PEMC.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
do ktérych nie stosuje sie Ustawy Prawo zamoéwienn publicznych w Osrodku ,Pamiec i
Przysztos¢” zdnia 31.12.2019r.

| . ZAMAWIAJACY

Osrodek ,Pamiec i Przysztos¢” we Wroctawiu
ul. Grabiszynska 184

53-235 Wroctaw

NIP 899 259 74 58

REGON 020480740

Miejsce wykonywania ustugi:

Siedziba Platformy Europejskiej Pamieci i Sumienia
Londynska 43, 120 00 Praha 2

Republika Czeska

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamowienie realizowane w ramach projektu ,Ksztattowanie europejskiej pamieci o ofiarach
systemow totalitarnych”, w kontekscie dziatalnosci PEMC.

Zakres obowigzkéw ustugodawcy w ramach wykonywanego zadania:
- obstuga kancelaryjno-biurowa biura Europejskiej Platformy Pamieci i Sumienia w Pradze

- prowadzenie kont spotecznosciowych Europejskiej Platformy Pamieci i Sumienia
socialmediach

- przygotowywanie projektéw komunikatéw, wnioskow, listéw i pism oraz prowadzenie ich
ewidencji,
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- koordynacja prac w ramach przygotowania niezbednych sprawozdan i raportéw

-organizowanie podrézy stuzbowych dla dyrektora realizowanych w ramach projektu
,Ksztattowanie europejskiej pamieci o ofiarach systeméw totalitarnych”, w kontekscie
dziatalnosci PEMC

- organizacja wydarzen i konferencji w ramach projektu ,Ksztattowanie europejskiej pamieci
o ofiarach systemoéw totalitarnych”, w kontekscie dziatalnosci PEMC.

-wykonywanie innych niezbednych czynnosci w zakresie administrowania zarzadzanym
projektem

- staty kontakt z przetozonym i wykonywanie zlecanych na biezagco zadan dotyczacych
powyzszego projektu

- biegta znajomos¢ jezyka czeskiego

- biegta znajomos¢ jezyka angielskiego

2. Praca bedzie wykonywana w okresie pomiedzy 1 wrzesnia 2022 r., a 31 grudnia 2022 r.,w
siedzibie Europejskiej Platformy Pamieci i Sumienia, w wymiarze 80 godzin miesiecznie (4
godziny dziennie), tj. 320 godzin tacznie w okresie od 1 wrzes$nia do 31 grudnia 2022 r.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw przejazdu i pobytu w Pradze.

3. Wspdtpraca odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej.

I11. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | WARUNKI PEATNOSCI

1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia : okres miedzy 1 wrzesnia 2022r.,a 31 grudnia
2022r.

2. Zaoferowana przez Wykonawce catkowita cena brutto wyptacana bedzie przez
Zamawiajgcego w czesciach na podstawie dokumentu ksiegowego wraz z zatgczonym
sprawozdaniem ze zrealizowanych w danym okresie czynnosci i ilosci godzin .

3. Zaptata za ustuge bedzie dokonywana bezgotéwkowo przelewem bankowym na rachunek
Wykonawcy w terminie nie krétszym niz 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej
dokumentu ksiegowego zgodnie z pkt. 2.

IV.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu ofertowym zatgczonym do niniejszego
zapytania (wedtug wzoru: Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego).

2. Oferta powinna byc¢:

a.imie i nazwisko wykonawcy,

b. posiadac¢ date sporzadzenia,

c. zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
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d. opatrzona adresem e-mailowym,
e. podpisana czytelnie przez Wykonawce.

V.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
biuro@zajezdnia.org do dnia 26.09.2022r.

2. Oferent wraz z ofertg :

a. Udokumentuje deklarowang znajomos¢ jezyka czeskiego , poprzez ztozenie oswiadczenia o
znajomosci jezyka - zatacznik nr

b. Udokumentuje deklarowang znajomos¢ jezyka angielskiego poprzez ztozenie oswiadczenia o
znajomosci jezyka -zatacznik nr

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5. Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi do dnia 27.09.2022 r. do godz. 15:00.
6. Wykonawca sktadajacy Oferte bedzie nig zwigzany do dnia podpisania umowy.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

a.Cena brutto za 320 godzin (tagcznailos¢ godzin) w przewidywanym czasie realizacji ustugi: 60
pkt.

b. znajomosc jezyka czeskiego: 20 pkt.
c. znajomos¢ jezyka angielskiego: 20 pkt.

L.p. kryterium Liczba Sposdb obliczenia
punktow

1 Cena brutto tagcznie za 320 godz | 60 Najnizsza cena brutto za 320 godz

C= x 40pkt
Cena badanej oferty

2 Znajomos¢ jezyka czeskiego 20 Zamawiajgcy przyzna ofercie 20 pkt za
zatozenie oswiadczenia o znajomosci jezyka
czeskiego

3 Znajomos¢ jezyka angielskiego | 20 Zamawiajgcy przyzna ofercie 20 pkt za
ztozenie oswiadczenia o znajomosci jezyka
angielskiego

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszona w biuletynie informacji
publicznej Zamawiajacego. http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-
publiczne/aktualne-zamowienia-publiczne/
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru ofert, jezeli
zaoferowana cena przekroczy wartosé szacunkowa, jaka Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje
tego zamowienia

3. Postepowanie w przedmiocie oferty moze zostac zakoriczone w kazdej chwili, bez podawania
przyczyn, bez wyboru wykonawcy, za$ wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku
do Osrodka ,Pamiec i Przysztos¢”.

4. Zamawiajacy uzna oferte za spetniajagcg wymagania i przyjmie do szczegétowego rozpatrzenia
jezeli:

a. Ztozone dokumenty sg aktualne i podpisane przez osoby wtasciwie mocowane;

b. Zostang zataczone wymagane dokumenty poswiadczajgce wymagane

kompetencje i doswiadczenie.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE
1. Dodatkowych informacji dotyczacych warunkéw technicznych i zagadnien formalnych
udziela: Barbara Jarlaczyk pod adresem email: barbara.jarlaczyk@zajezdnia.org.

IX. ZALACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego - Wz6r formularza ofertowego.

2. Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Zgoda na przetwarzanie danych

3. Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego - oswiadczenie o znajomosci jezyka angielskiego
4. Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego - oswiadczenie o znajomosci jezyka czeskiego
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