
 
  Ośrodek Pamięć i Przyszłość      Wrocław, dnia 23.09.2022 r.

 ul. Grabiszyńska 184 

53-235 Wrocław 

 

 

Zapytanie ofertowe 

Znak sprawy: DOG.254.7.2022.BJ 

 

Dot. Postepowania na zamówienie publiczne: prace administracyjne i koordynacyjne dotyczące 

projektu „Kształtowanie europejskiej pamięci o ofiarach systemów totalitarnych”, w kontekście 

działalności PEMC. 

 

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zamówień publicznych 

do których nie stosuje się Ustawy Prawo zamówień publicznych w Ośrodku „Pamięć i 

Przyszłość” z dnia 31.12.2019 r. 

 

I .ZAMAWIAJĄCY 

Ośrodek „Pamięć i Przyszłość” we Wrocławiu 

ul. Grabiszyńska 184 

53-235 Wrocław 

NIP 899 259 74 58 

REGON 020480740 

 

Miejsce wykonywania usługi: 

Siedziba Platformy Europejskiej Pamięci i Sumienia 

Londýnská 43, 120 00 Praha 2 

Republika Czeska 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zamówienie realizowane w ramach projektu „Kształtowanie europejskiej pamięci o ofiarach 

systemów totalitarnych”, w kontekście działalności PEMC. 

Zakres obowiązków usługodawcy w ramach wykonywanego zadania: 

- obsługa kancelaryjno-biurowa biura Europejskiej Platformy Pamięci i Sumienia w Pradze  

- prowadzenie kont społecznościowych Europejskiej Platformy Pamięci i Sumienia  

socialmediach 

- przygotowywanie projektów komunikatów, wniosków, listów i pism oraz prowadzenie ich 

ewidencji, 

 



 
 

- koordynacja prac w ramach przygotowania niezbędnych sprawozdań i raportów  

-organizowanie podróży służbowych dla dyrektora realizowanych w ramach projektu 

„Kształtowanie europejskiej pamięci o ofiarach systemów totalitarnych”, w kontekście 

działalności PEMC 

- organizacja wydarzeń i konferencji w ramach projektu „Kształtowanie europejskiej pamięci 

o ofiarach systemów totalitarnych”, w kontekście działalności PEMC. 

-wykonywanie innych niezbędnych czynności w zakresie administrowania zarządzanym 

projektem  

- stały kontakt z przełożonym i  wykonywanie zlecanych na bieżąco zadań dotyczących 

powyższego projektu 

- biegła  znajomość języka czeskiego  

- biegła znajomość języka angielskiego 

 

2. Praca będzie wykonywana w okresie pomiędzy 1 września 2022 r., a 31 grudnia 2022 r. , w 

siedzibie Europejskiej Platformy Pamięci i Sumienia, w wymiarze 80 godzin miesięcznie (4 

godziny dziennie), tj. 320 godzin łącznie w okresie od 1 września do 31 grudnia 2022 r.  

Zamawiający  nie pokrywa kosztów przejazdu i pobytu w Pradze.  

3. Współpraca odbywać się będzie na podstawie umowy cywilno-prawnej. 

 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Termin wykonania przedmiotu zamówienia : okres miedzy  1 września 2022r., a  31 grudnia 

2022 r.  

2. Zaoferowana przez Wykonawcę całkowita cena brutto wypłacana będzie przez 

Zamawiającego w częściach na podstawie dokumentu księgowego wraz z załączonym 

sprawozdaniem ze zrealizowanych w danym okresie czynności i ilości godzin . 

3. Zapłata za usługę będzie dokonywana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek 

Wykonawcy w terminie nie krótszym niż 14 dni od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej 

dokumentu księgowego zgodnie z pkt. 2. 

 

 IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego 

zapytania (według wzoru: Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego). 

2. Oferta powinna być: 

 a. imię i nazwisko wykonawcy, 

 b. posiadać datę sporządzenia, 

 c. zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP, 



 
 d. opatrzona adresem e-mailowym, 

 e. podpisana czytelnie przez Wykonawcę. 

 

V.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: poczty elektronicznej na adres: 

biuro@zajezdnia.org do dnia 26.09.2022 r.  

 2. Oferent wraz z ofertą : 

 a. Udokumentuje deklarowaną znajomość języka czeskiego , poprzez złożenie oświadczenia o 

znajomości języka – załącznik nr  

b. Udokumentuje deklarowaną znajomość języka angielskiego poprzez złożenie oświadczenia o 

znajomości języka -załącznik nr 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert.  

5. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi do dnia 27.09.2022 r. do godz. 15:00. 

6. Wykonawca składający Ofertę będzie nią związany do dnia podpisania umowy. 

 

VI. OCENA OFERT 

 Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 

 a. Cena brutto za 320  godzin (łączna ilość godzin)  w przewidywanym czasie realizacji usługi: 60 

pkt. 

 b. znajomość języka czeskiego: 20 pkt. 

 c. znajomość języka angielskiego: 20 pkt. 

 

L.p. kryterium Liczba 
punktów 

Sposób obliczenia 

1 Cena brutto łącznie za 320 godz 60         Najniższa cena brutto za 320 godz 

 C = -------------------------------------x 40pkt 
           Cena badanej oferty 

2 Znajomość języka czeskiego 20 Zamawiający przyzna ofercie 20 pkt za 
założenie oświadczenia o znajomości języka 
czeskiego 

3 Znajomość języka angielskiego 20 Zamawiający przyzna ofercie 20 pkt za 
złożenie oświadczenia o znajomości języka 
angielskiego 

 

 

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

1. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszona w biuletynie informacji 

publicznej Zamawiającego. :  http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-

publiczne/aktualne-zamowienia-publiczne/ 

http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-publiczne/aktualne-zamowienia-publiczne/
http://bip.pamieciprzyszlosc.pl/category/zamowienia-publiczne/aktualne-zamowienia-publiczne/


 
 

 

 2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania bez wyboru ofert, jeżeli 

zaoferowana cena przekroczy wartość szacunkową, jaką Zamawiający przeznaczył na realizację 

tego zamówienia 

3. Postępowanie w przedmiocie oferty może zostać zakończone w każdej chwili, bez  podawania 

przyczyn, bez wyboru wykonawcy, zaś wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia w stosunku 

do Ośrodka „Pamięć i Przyszłość”. 

4. Zamawiający uzna ofertę za spełniającą wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrzenia 

jeżeli: 

a. Złożone dokumenty są aktualne i podpisane przez osoby właściwie mocowane; 

b. Zostaną załączone wymagane dokumenty poświadczające wymagane  

kompetencje i doświadczenie. 

 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1. Dodatkowych informacji dotyczących warunków technicznych i zagadnień formalnych  

udziela: Barbara Jarlaczyk pod adresem email: barbara.jarlaczyk@zajezdnia.org. 

 

IX. ZAŁĄCZNIKI 

1. Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego – Wzór formularza ofertowego. 

2. Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego – Zgoda na przetwarzanie danych 

3. Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego – oświadczenie o znajomości języka angielskiego 

4. Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego – oświadczenie o znajomości języka czeskiego 


