
Zaważywszy, że : 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 8./18 
Dyrektora Ośrodka A'~amlęć i Przyszłość" 

z dnia .. U .: .. O.,L „201sroku 

• Ośrodek „Pamięć i Przyszłość" prowadzi działalność m.in. poprzez współpracę z organizacjami społecznymi i 
innymi instytucjami (§4 ust. 2 pkt. 9 statutu), a ponadto poprzez inicjowanie prowadzenie i wspieranie 
różnego rodzaju projektów (§4 ust. 2 pkt. 5 statutu) 

• Centrum Historii Zajezdnia prowadzone przez Ośrodek „Pamięć i Przyszłość" zgodnie 
z przyjętym programem kulturowym i studi-um wykonalności projektu powinno być miejscem otwartym na 
inicjatywy realizowane we współpracy z partnerami społecznymi; 

• Ośrodek „Pamięć i Przyszłość" jako instytucja publiczna programuje swoją działalność 

z uwzględnieniem propozycji zgłaszanych przez organizacje obywatelskie, umożliwiając szerokim kręgom 
społecznym udział w kształtowaniu programu instytucji, 

ustala się : 

Regulamin udostępniania przestrzeni Centrum Historii Zajezdnia dla realizacji przedsięwzięć 

z obszaru kultury i ochrony dziedzictwa narodowego realizowanych przez podmioty zewnętrzne 

Rozdział I. Postanowienia ogólne. 

§1 

Niniejszy regulamin określa zasady udostępniania przestrzeni Centrum Historii Zajezdnia dla realizacji przedsięwzięć 
z obszaru kultury i ochrony dziedzictwa narodowego realizowanych przez podmioty zewnętrzne, w tym w 
szczególności: organizacje pozarządowe, instytucje kultury, szkoły i placówki oświatowe, jednostki samorządu 
terytorialnego i inne osoby fizyczne lub prawne. 

§2 

1. Regulamin dotyczy udostępniania wszelkich pomieszczeń i placów (zarówno w budynku jak i poza nim), o 
przeznaczeniu wystawienniczym, konferencyjnym, kulturalno - edukacyjnym, znajdujących się na terenie 
Centrum Historii Zajezdnia we Wrocławiu, przy'ul. Grabiszyńskiej 184 - zwanych dalej przestrzeniami. 

2. Do przestrzeni zalicza się w szczególności: 
1) Sala konferencyjno - wystawiennicza A 

2) Sala konferencyjno - wystawiennicza B 
3) Pokój na piętrze w strefie wystawy głównej 
4) Przestrzeń czytelni w strefie wystawy głównej 
5) Kino w strefie wystawy głównej 
6) Hol główny 

7) Teren publiczny (plac) oraz jego poszczególne strefy 
8) Inne przestrzenie o przeznaczeniu wystawienniczym, konferencyjnym, kulturalno - edukacyjnym. 

§3 

Przestrzenie udostępnia się w pierwszej kolejności na cele działalności statutowej Ośrodka „Pamięć i Przyszłość", 
zwanego dalej Ośrodkiem, dla realizacji projektów organizowanych przez Ośrodek i współorganizowanych na 
podstawie umowy zawartej przez Ośrodek. 



§4 

Przestrzenie mogą być udostępniane, w miarę posiadanych możliwości, podmiotom zewnętrznym wskazanym w§ 1 
będącym organizatorami wydarzeń, o ile spełnione są łącznie następujące warunki: 

1) wydarzenie związane jest z projektem kulturalnym, naukowym, artystycznym, edukacyjnym, społecznym, 
informacyjnym, konsultacyjnym lub podobnym; 

2) realizacja wydarzenia jest celowa - tj. spełnia co najmniej jedno z następujących kryteriów: 
a. realizacja wydarzenia służy realizacji rocznego programu pracy Ośrodka, 
b. realizacja wydarzenia przyczynia się do poszerzenia oferty merytorycznej Centrum Historii Zajezdnia; 
c. realizacja wydarzenia służy realizacji programu kulturowego przyjętego w studium wykonalności dla 

projektu Centrum Historii Zajezdnia; 
d. organizatorem wydarzenia jest miasto Wrocław, MKiDN lub instytucje kultury lub podmioty im podległe; 
e. wydarzenie stanowi zamknięte spotkanie goszczonej przez Ośrodek grupy lub organizacji pozarządowej; 

3) wydarzenie ma charakter niekomercyjny; wydarzenie może być biletowane przez organizatora, jednak 
przychody uzyskane ze sprzedaży biletów muszą być w całości przeznaczone na pokrycie kosztów organizacji 
wydarzenia; 

4) organizator wydarzenia daje rękojmię, że w wyniku jego realizacji nie zostaną naruszone dobra i prawa osób 
trzecich a w przypadku gdyby do takiego naruszenia doszło ponosi z tego tytułu pełną odpowiedzialność. 
Organizator złoży w tej sprawie stosowne oświadczenie 

5) organizator zobowiązuje się do przestrzegania regulaminów obiektu i poleceń pracowników Ośrodka 
czuwających nad stanem obiektu. 

6) Ośrodek posiada wolną przestrzeń we wnioskowanym terminie. 

Rozdział li. Wniosek o udostępnienie przestrzeni i jego rozpatrywanie. 

§5 

1. Udostępnienie przestrzeni nastąpić może na podstawie wniosku złożonego przez organizatora wydarzenia. 
Wniosek składa się drogą korespondencji elektronicznej lub pisemnie - na formularzu stanowiącym załącznik 
nr I do niniejszego regulaminu. 

2. Ośrodek udziela wnioskodawcy odpowiedzi o rozpatrzeniu wniosku w formie pisemnej lub elektronicznie 
(email). 

3. Ośrodek rozpatruje wnioski, które zostaną złożone nie później niż na 5 tygodni przed planowanym 
wydarzeniem. 

4. Ośrodek może pozostawić bez rozpatrzenia wnioski złożone w terminie krótszym niż termin określonym w§ 
5 pkt 3. 

5. Ośrodek rozpatruje wnioski w terminach: 
a. Wnioski składane w terminie do 12 tygodni przed planowaną datą wydarzenia będą rozpatrywane 

na bieżąco. Wnioskodawcy zostanie udzielona odpowiedź w terminie do 4 tygodni przed 
planowanym wydarzeniem. 

b. Wnioski składane z wyprzedzeniem większym niż 12 tygodni od planowanej daty wydarzenia, 
Ośrodek ma prawo rozpatrzyć do 8 tygodni przed planowaną datą wydarzenia. 

6. Szczegółowe zasady składania wniosków określa Załącznik li do niniejszego Regulaminu. 

§6 

1. Wnioski rozpatruje Dyrektor Ośrodka, po zasięgnięciu opinii zespołu opiniującego. 
2. Dyrektor Ośrodka może upoważnić do rozpatrywania wniosków Zastępcę Dyrektora. Ilekroć w niniejszym 

regulaminie mowa jest o Dyrektorze Ośrodka należy przez to rozumieć także Zastępcę Dyrektora 
upoważnionego do rozpatrywania wniosków. 

§7 

1. W skład zespołu opiniującego wnioski wchodzą: 



1) Zastępca Dyrektora ds. Merytorycznych - jako przewodniczący zespołu 
2) Zastępca Dyrektora ds. Programowych 
3) Kierownik Działu Obsługi Centrum Historii Zajezdnia 
4) Ekspert zewnętrzny bądź właściwy merytorycznie pracownik Ośrodka - dla każdej sprawy wskazywany 

odrębnie przez przewodniczącego zespołu . 

2. Funkcję sekretarza zespołu pełni pracownik Ośrodka zatrudniony na stanowisku Koordynatora Wydarzeń 
Zewnętrznych. 

3. Sekretarz zespołu przekazuje wnioski członkom zespołu, zbiera opinie członków Zespołu, wspiera 
przewodniczącego Zespołu w koordynacji prac Zespołu. 

4. W przypadku dłuższej nieobecności przewodniczącego zespołu Dyrektor może powierzyć jego zadania 
jednemu z członków zespołu. 

§8 

1. Członkowie zespołu opiniują wniosek w trybie obiegowym, w drodze korespondencji elektronicznej w terminie 
do 10 dni roboczych, a jeśli wniosek jest pilny- w terminie 3 dni roboczych. 

2. Członkowie zespołu opiniują wniosek wg formuły „pozytywnie" lub „negatywnie". 
3. Członkowie zespołu opiniując wniosek biorą pod uwagę w szczególności: 

1) Czy proponowane wydarzenie spełnia kryterium celowości, o którym mowa w§ 4 pkt 2. 
2) Czy organizator wydarzenia ze względu na swą dotychczasową działalność daje rękojmię organizacji 

wydarzenia zgodnie z postanowieniami regulaminu. 
3) Czy wydarzenie cechuje się odpowiednią jakością merytoryczną. W ramach tego kryterium oceniana będzie 

wartość artystyczna/ edukacyjna/ społeczna/ naukowa - w zależności od typu projektu. Preferowane będą 
propozycje budowane w oparciu o oryginalne koncepcje merytoryczne lub artystyczne. W ramach tego 
kryterium ocenie podlegać będzie także to, czy założenia propozycji odpowiadają aktualnemu stanowi badań 
w warstwie prezentowanej faktografii. 

4. Każdy członek zespołu opiniuje wniosek indywidualnie, a wynikiem prac zespołu jest zestawienie wszystkich 
opinii, które spłynęły. 

5. Koordynator Wydarzeń Zewnętrznych przekazuje osobie wymienionej w §6 pkt. 2 zebrane opinie członków 
zespołu. Przewodniczący zespołu może dołączyć też własną dodatkową opinię opisową. 

§9 

Dyrektor Ośrodka może odstąpić od zasięgnięcia opinii zespołu, jeśli: 

1) wydarzenie ma charakter cykliczny i jest to kolejna edycja realizowana na terenie Centrum Historii Zajezdnia 
2) organizatorem wydarzenia jest miasto Wrocław lub MKiDN oraz instytucje kultury lub podmioty im podległe; 
3) organizatorem wydarzenia jest organizacja społeczna, która przyczyniała się do powstania Centrum Historii 

Zajezdnia i zbiorów Ośrodka, w tym w szczególności: NSZZ „Solidarność" Region Dolny Śląsk, Światowy 
Związek Żołnierzy Armii Krajowej, Związek Sybiraków. 

4) wniosek dotyczy małego wydarzenia, którego organizacja nie angażuje wielu zasobów, a aspekty 
merytoryczne nie budzą wątpliwości; 

5) w innych uzasadnionych przypadkach. 

§ 10 

1. Po zapoznaniu się z zebranymi opiniami Dyrektor podejmuje decyzję w sprawie wniosku. Zebrane opinie nie 
są dla Dyrektora wiążące. 

2. Przed podjęciem decyzji Dyrektor może: 
1) polecić Koordynatorowi Wydarzeń Zewnętrznych podjęcie rozmów z organizatorem 

w sprawie szczegółowych warunków udostępnienia przestrzeni, 
2) uzależnić decyzję od zmiany proponowanego terminu, 



3) uzależnić decyzję od zgody organizatora na pokrycie kosztów obsługi ponoszonych przez Ośrodek - w 
szczególności w przypadku dużych wydarzeń, które wymagają ponadstandardowej obsługi personalnej po 
stronie Ośrodka, dostosowanie sal, pomocy technicznej itp. 

3. Na podstawie pozytywnej decyzji Dyrektora następuje wpis do kalendarza rezerwacji przestrzeni. 
4. Dyrektor przekazuje rozpatrzoną sprawę Koordynatorowi Wydarzeń Zewnętrznych. 
5. Koordynator Wydarzeń Zewnętrznych informuje wnioskodawcę o sposobie rozpatrzenia sprawy w drodze 

korespondencji elektronicznej lub pisemnie. 

Rozdział Ili. Udostępnienie przestrzeni 

§ 11 

1. Udostępnienie przestrzeni następuje na podstawie zaakceptowanego wniosku, w trybie roboczym przez 
koordynatora imprez. 

2. Koordynator Wydarzeń Zewnętrznych sporządza stosowną umowę na piśmie (Załącznik nr Ili), której 
podpisanie przez Ośrodek i organizatora jest wymagane przed udostępnieniem przestrzeni. 

3. Koordynator Wydarzeń Zewnętrznych prowadzi dokumentację wydarzeń realizowanych na podstawie 
niniejszego regulaminu, w tym archiwizuje zaakceptowane wnioski i inną dokumentację, na podstawie której 
udostępniono przestrzeń. 

Rozdział IV. Postanowienia końcowe. 

§ 12 

1. Organizator wydarzenia ma obowiązek stosowania się do postanowień niniejszego regulaminu, 
powszechnie obowiązujących norm prawa oraz zasad funkcjonowania Ośrodka „Pamięć i Przyszłość" i 
Centrum Historii Zajezdnia. 

2. W przypadku naruszenia przez Organizatora postanowień niniejszego Regulaminu, bądź w przypadku 
naruszenia powszechnie obowiązujących norm prawa w tym naruszenia praw osób trzecich lub zasad 
funkcjonowania Ośrodka „Pamięć i Przyszłość" i Centrum Historii Zajezdnia Organizator nie będzie mógł w 
przyszłości korzystać z przestrzeni Centrum Historii Zajezdnia ani współorganizować żadnej imprezy z 
Ośrodkiem „Pamięć i Przyszłość" . 

3. Ośrodek nie ponosi odpowiedzialności za odwołanie rezerwacji z przyczyn nie leżących po stronie Ośrodka 
w tym w wyniku działania siły wyższej. 

4. Ośrodek zastrzega prawo do zmiany terminu rezerwacji przestrzeni na 30 dni przed planowanym 

wydarzeniem. 

g pod 


